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Instrukeja zasad i trybu dokonywania selekcji materialéw bibliotecznych w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Slawnie
§1

1.W Miejskiej Bibliotece Publicznej w Stawnie przeprowadza sie selekcje zbioréw

bibliotecznych.
2.Selekcja moze dotyczy¢ catosci lub czesci zbiorow bibliotecznych.

3. Zakres 1 czestotliwos¢ selekcji zalezy od potrzeb zgtoszonych przez pracownikow

biblioteki jednak nie rzadziej niz raz w roku.

§2

1. Selekcje zbioréw przeprowadza komisja selekcji zbiorow bibliotecznych zwana dalej

komisja.
1) Komisj¢ kazdorazowo powotuje Dyrektor Biblioteki odrebnym zgriadzeniem,

2) Komisja pracuje zgodnie z regulaminem selekcji zbioréw bibliotecznych w Miejskiej

Bibliotece Publicznej w Stawnie.

1. Selekcji podlegaja zbiory biblioteczne:
1) zgromadzone w nadmiernej liczbie egzemplarzy,
2) fizycznie zniszczone,

3) niezwrocone przez czytelnika,



4) niezgodne z profilem gromadzenia zbioréw, ksiggowosci.
5) zdezaktualizowane,
6) niesamodzielne tresciowo czesci wydawnictw wielotomowych,
7) nie wypozyczane ponad 7 lat.
2. Selekcji nie podlegajg w szczegoélnosci:
1) zbiory regionalne dotyczace Pomorza
2) wydawnictwa z autografami i dedykacjami,
3) dzieta rzadkie ze wzgledu na autora, tres$¢ czy wydawnictwo.
§ 4

1.Z przeprowadzonej selekcji Komisja sporzadza protokot w dwéch egzemplarzach, zgodnie
7 wzorem stanowigcym zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow

bibliotecznych.

2. Przewodniczacy Komisji przedstawia protokoty do zatwierdzenia Dyrektorowi Biblioteki.

1) Jeden egzemplarz protokotu ubytkow Komisja przekazuje do ksiggowosci w celu

pomniejszenia salda o wartos¢ ubytkow.

3. W przypadku ksigzek zagubionych sporzadza sie protokét dla materiatéw niezwréconych
przez czytelnika. Protokot sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych.

1) Zagubione ksigzki, ktdre stanowig ubytki, wykresla sie z ksiegi inwentarzowe]j, a

protokot wpisuje sig¢ do rejestru ubytkdw, nadajac mu kolejny numer.
2) Jeden egzemplarz protokotu ubytkéw przewodniczacy komisji przekazuje do

4. Po zatwierdzeniu protokotdw przez Dyrektora Biblioteki



1)pracownik merytoryczny wpisuje protokot do rejestru ubytkow, wykresla ubytki z
ksiegi inwentarzowej i usuwa wykreslone pozycje z katalogéw

bibliotecznych,

2) Ksigzki przekazuje do odbiorcy makulatury.

$3

Procedura dotyczaca selekcji zbioréw bibliotecznych

o

(OS]

W

Wylaczenie poszczegdlnych egzemplarzy z ksiegozbioru przez utozenie grzbietem do
gory (aby byly widoczne) lub przeniesienie na inny regat w celu dokonania spisu.
Sporzadzanie wykazéw selekcji w formie tabeli wedtug sygnatur inwentarzowych w
miare mozliwosci rosng. Wykaz powinien zawiera¢ wartos$¢/cene wedtug inwentarza
(bez kwoty oprawy).

Nalezy pamigtaé o wpisywaniu w odpowiednich rubrykach tabeli wartosci
inwentarzowej przed lub po denominacji w miare (ktéra dotyczy okresu po 31 grudnia
1994r.) oraz globalnym zdenominowaniu wartosci podlegajacych selekcji w ten
sposob, by méc poda¢ w wykazie zaréwno wartosci sprzed, jak i1 po denominacji.
Ponowna doktadna analiza selekcjonowanego zbioru bibliotecznego i po uzyskaniu
akceptacji dyrektora podpisanie protokotu selekcji zawierajacego uzasadnienie
selekcji oraz proponowany sposéb rozdysponowania materialéw poselekcyjnych. W
protokole podaje si¢ 0gdlng warto$¢ zdenominowana.

Wylaczenie kart katalogowych dotyczaceych selekcjonowanych pozycji ze wszystkich
katalogow komputerowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Stawnie
komputerowych. |

Whisanie do rejestru ubytkéw z podaniem globalnej wartosci wedtug protokotu
selekcji. (pomniejszenie salda o wartosci wynikajgce z protokotu ubytkow).
Wykreslenie z inwentarza czerwong kreska po przekatnej od lewego goérnego rogu do
prawego dolnego (przez wszystkie rubryki dot. danej sygnatury). W uwagach nalezy
po wykresleniu wpisaé przyczyng wykreslenia (nr rejestru ubytko’w)‘oraz date i nr

ubytku.



8. Wykreslenie sygnatur oraz znakow wiasnosci na wszystkich egzemplarzach ( we

wszystkich miejscach w ksigzce).

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja postanowienia
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych.

mgr Hanna Dobalk



