MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

76-100 SLAWNO

ul. Rapackiego 16 A, tel. 59/8107677

REGON 000817655, NIP 8392474121

Zatacznik do Zarzadzenia nr 32/2021
z dnia 28.12.2021

w sprawie zasad prowadzenia Rejestru Umoéw w MBP w Stawnie

REGULAMIN PROWADZENIA REJESTRU UMOW
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W SEAWNIE

§1

1. Kazda umowa, w ktorej strong jest MBP w Slawnie, podlega rejestracji w Rejestrze Umow,
z wylaczeniem uméw wynikajacych ze stosunku pracy.

2. Rejestr uméw prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie, biorgc pod uwage
date zawarcia umowy. 4

3. Rejestr Umow prowadzony jest w formie pisemnej i elektroniczne;j,

4. Kazda umowa, ktorej warto$¢ przekracza 500 zt  podlega rejestracji w systemie
teleinformatycznym w rozumieniu art.3 pkt.3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 670, 952,
1005 1 1641) i upubliczniana na stronie BIP w zakladce ,,Ewidencjai Rejestry”.

5. Umowa, ktéra podlega rejestracji w Rejestrze Umow musi by¢ zaparafowana oraz podpisana
przez osobe do tego upowazniona. Zaparafowania dokonuje osoba sporzadzajaca, radca
prawny, a jesli umowa powoduje powstanie zobowigzan pienieznych dyrektor.

6. Kazda umowe badz aneks do umowy sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, chyba ze zapisy umowy stanowig inaczej.

7. Wzor Rejestru Umoéw zamieszezony na BIP MBP w Stawnie stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

8. Numer aneksu do zawartej umowy sktada si¢ z numeru umowy podstawowej tamanego przez

litery AN z cyfrg oznaczajacg kolejny aneks.

§2



w

Upublicznienia umowy na stronie BIP dokonuje specjalista ds. informatyki i komputeryzacji
bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy.
W przypadku zawierania umowy zlecenie z osobg fizyczng 1 egzemplarz umowy nalezy
przekazac (niezwlocznie, nie pézniej niz w ciagu 5 dni od dnia zawarcia) do Ksiggowosci
wraz z wypetnionym oswiadezeniem zleceniobiorcy podlegajgcym zgloszeniu do ZUS.

Odpowiedzialno$¢ za przekazanie takich umow ponosi Dyrektor MBP w Stawnie.

Umowy i zamowienia zaakceptowane finansowo mogg by¢ publikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej, po wczesniejszej anonimizacji chronionych danych osobowych i
danych kontaktowych do celdéw realizacji umowy oraz wytaczeniu z publikacji informacji
ustawowo chronionych, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa i informacji o stosowanych
zabezpieczeniach.

W przypadku umowy zawartej z osoba fizyczna wprowadza sie w kolumnie ,,strona umowy”
oznaczenie ,,0soba fizyczna” nie podajac danych osobowych tej osoby.

Rejestr Umow jest aktualizowany na stronie BIP do 15 - go dnia kazdego miesigca.
Kazda zmiane dotyczgca np. wypowiedzenia umowy, anulowania umowy, rozwigzania
umowy uprzednio zamieszczonej w Rejestrze Umow nalezy rowniez pisemnie zglosi¢ do
osoby wyprowadzajacej dane do teleinformatycznego Rejestru Umdw celem naniesienia

zmian.




