Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy

Nr ogtoszenia 1/2022

Nazwa wolnego stanowiska pracy: Gtéwna ksiegowa
Liczba lub wymiar etatu: 3/8 — 15 godzin tygodniowo

Miejsce wykonywania pracy: Miejska Biblioteka Publiczna w Stawnie, 76-100 Stawno, ul. Mariana
Rapackiego 16 A

Dziat : ksiegowosé,
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie ksiegowosci zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w instytucjach kultury
finansowanych przez samorzad,

2. Przechowywanie i zabezpieczenie ksigg i dokumentéw oraz srodkéw pienieznych,

Ewidencja srodkéw trwatych,

4. Opracowanie projektéw planu finansowego.
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Charakterystyka pracy:

Praca jednozmianowa, w godzinach: 8:00 —18:00, 15 godzin tygodniowo,
Wynagrodzenie miesieczne — 2 100,00 zt brutto ( dwa tysigce sto ztotych),
Umowa o prace na czas okres$lony: 1.01.2023 —31.12.2025 r.

Miejsce wykonywania pracy : Miejska Biblioteka Publiczna w Stawnie
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Wymagania niezbedne:
O zatrudnienie moze ubiegac sie osoba, ktdra posiada:

1. Obywatelstwo polskie;
2. Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe

Dodatkowymi atutami kandydata beda:

1. Doswiadczenie pracy na stanowisku ksiegowym, minimum 3 lata w ksiegowosci,
2. Znajomosc przepisow i zasad dotyczgcych ksiegowosci,
3. Obstuga programéw finansowo-ksiegowych i programow pakietu MS Office

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1. Ccv

2. List motywacyjny

3. Kopie swiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu, jego okresie i zajmowanym
stanowisku wystawionym przez zaktad pracy,

4. Kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie, zaswiadczenia o ukonczonych kursach,
szkoleniach,

5. Referencje —opcjonalnie

6. Klauzula informacyjna



Termin i miejsce sktadania dokumentdéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie 08 .12.2022 osobiscie lub listownie w
zamknietej kopercie w siedzibie Miejskiej Bibliotece Publicznej w Stawnie z dopiskiem na kopercie
,Nabdr na wolne stanowisko pracy” nr ogtoszenia 1/2022

Dokumenty aplikacyjne wymagane w ogtoszeniu o naborze, przestane poczty lub pocztg kurierska,
uwaza sie za doreczone w terminie, jesli zostaty najpdziniej ztozone w siedzibie Biblioteki do godziny 14
w dniu, w ktédrym uptywa termin sktadania i przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych tj. do dnia
08.12.2022 r.

Postepowanie kwalifikacyjne:

Na podstawie ztozonych dokumentéw aplikacyjnych Komisja Rekrutacyjna dokona poréwnania danych
w nich zawartych z wymaganiami formalnymi okreslonymi w ogtoszeniu. Kandydaci, ktorzy spetnili
wymagania formalne i zostali zakwalifikowani do drugiego etapu naboru bedg informowani drogg
telefoniczng lub e-mailowg o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Inne informacje:

Dokumenty aplikacyjne osoby wytonionej w drodze naboru, z ktdrg zostanie nawigzany stosunek
pracy, zostang dotgczone do jej akt osobowych.

Dodatkowych informacji udziela Pani Hanna Dobak, nr tel. 515 391355.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Stawnie

Hanna Dobak



